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Formali

[ april 2009 greindist nytt afbrigdi infliensu i heiminum. | samraemi vid tilmaeli séttvarnalaeknis og
almannavarnadeildar rikislogreglustjora, sem unnid hafa landsdzetlun vegna heimsfaraldurs
infliensu, hofst vinna vid gerd svaedisasetlana um allt land um vidbrogd vegna infliensufaraldurs.
Svaedisdaetlun hofudborgarsvaedisins nzer til Mosfellsbaejar, en Reykjavikurborg og einstok svid
hennar hafa jafnframt unnid vidbragdsazetlanir vegna eigin starfsemi.

i pessari daetlun eru teknir saman helstu paettir ur vidbragdsaaetlunum einstakra svida
sveitarfélagsins og fjallad um malefni sveitarfélagsins i heild.

Vid gerd pessarar vidbragdsaaetlunar var unnid skv. samraamdu snidmati fyrir héfudborgarsveedid
undir leidsogn Slokkvilids hofudborgarsveedisins (SHS). Byggt var a snidmati ad vidbragdsaaetlun
fyrir raduneyti, sem gert var i samvinnu vid almannavarnadeild rikislogreglustjora og embaetti
séttvarnalaeknis, sem og gatlista fyrir 6rofinn rekstur fyrirteekja fra almannavarnadeild
rikislogreglustjora og SHS. Framkvaeemdaaaetlanir einstakra svida og deilda voru byggdar a
samraemdu snidmati fyrir h6fudborgarsvaedid sem aftur ték mid af snidmati landsaaetlunar vegna
sorphirdu.

Markmid vidbragdsaeetlunarinnar eru ad tryggja skipuldgd og samraemd vidbrogd i
infliensufaraldri, ad draga Ur smithaettu a starfsstodvum sveitarfélagsins, tryggja rekstur
mikilvaegrar pjonustu pratt fyrir auknar fjarvistir i infliensufaraldri og skilgreina pa
neydarpjénustu sem i 8llum tilvikum verdur ad veita.

i febraar 2020 lysti rikisldgreglustjori yfir haettustigi almannavarna vegna nyrrar kérénaveiru
(COVID-19). Vidbragdsaesetlun pessi var uppfaerd vid pad tilefni og Utfaerd pannig ad han
taeki samkvaemt ordanna hljédan til allra heimsfaraldra veirusykinga.

Abyrgd & vidbragdsazetlun fyrir Mosfellsbae ber baejarstjori og skal dzetlunin 16gd fram i
baejarradi til sampykktar.
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1. Inngangur

Vidbragdsaeaetlun pessi segir fyrir um skipulag og stjérn adgerda innan Mosfellsbaejar i
samrami vid azetlun Almannavarna um vidbrogd vid heimsfaraldri infliensu eda annarra
veirusykinga.

Azetlunin midast vid ad atvinnulif i sveitarfélaginu geti skerst i akvedinn tima vegna aukinna forfalla
starfsmanna. Jafnframt er leitast vid ad meta hvada pjonusta sveitarfélagsins verdur ad haldast
orofin breytist ahaettumat frd agust 2009 og danartidni verdi umfram pad sem buast ma vid i
venjulegu arferdi.

Markmid aaetlunarinnar er ad tryggja skipulogd og samraemd vidbrogd yfirstjornar sveitarfélagsins
i faraldri. Hvert svid og hver starfseining sveitarfélagsins hefur jafnframt gert eigin
vidbragdsaaetlun/framkveemdadaetlun par sem skipulagdar eru séttvarnaradstafanir,
freedslurddstafanir, rddstafanir vegna aukinna forfalla starfsmanna, vidbrogd vegna lokana
starfsemi og vidbrogad til ad tryggja 6rofna starfsemi naudsynlegrar pjonustu.

Aztlunin er unnin i samraemi vid stigskiptingu og tilmaeli Almannavarna. Vid gerd daetlunarinnar
er m.a. studst vid 16g um almannavarnir nr. 82/2008 og l16g um séttvarnir nr. 19/1997.

Ekki er um endanleg fyrirmeeli ad reeda og getur baejarstjori akvedid breytta starfstilhogun med tilliti
til adsteedna hverju sinni.

Abyrgd 4 ad vidhalda daetlun pessari er i hondum forstédumanns pjénustu- og samskiptadeildar. Azetlunin skal
endurskodud a.m.k. a fimm ara fresti en yfirfarin arlega, t.d. hvad vardar bodleidir, gatlista og starfssvaedi innan
Mosfellsbaejar.

Vidbragdsaaetlunin verdur vistud a innri vef Mosfellsbaejar undir yfirskriftinni Vidbragdsdaetiun
pbegar hann verdur tekin i notkun innan skamms. bangad til verdur hin vistud & sameiginlegu drifi
starfsmanna beejarskrifstofa.

Azetlunin skal kynnt fyrir starfsmdnnum og vera adgengileg ibium Mosfellsbaejar og er vistud &
heimasidu Mosfellsbajar, www.mos.is, undir yfirskriftinni Vidbragdsaasetlun vegna heimsfaraldurs
veirusykinga.

Til einféldunar er midad vié heimsfaraldur infliensu i koflum 3-8 en sému atridi eiga vid sé heimsfaraldur af
voldum sambezerilegra veirusykinga.

Aztlun pessi var fyrst unnin arid 2009 og er nd uppfaerd & arinu 2020.

Mosfellsbae, 2. mars 2020.
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2. Heimsfaraldur infliensu

Saga heimsfaraldra infliensu

Allt fra 16. 6ld hafa heimsfaraldrar infliensu ridid yfir heiminn a.m.k. tvisvar til prisvar & éld. A 20.
oldinni ridu prir heimsfaraldrar infliensu yfir. Sa fyrsti geisadi 1918 og var afar mannskaedur. Hann
var nefndur spanska veikin en talid er ad 50—100 milljon manns hafi latid lifid af hans voldum. Hinir
tveir heimsfaraldrarnir ridu yfir 1957 og 1968 en ollu mun minna mannt;jéni. A islandi gekk spanska
veikin & sudvesturhluta landsins a timabilinu fra oktober til desember 1918 en 4dur hafdi veeg
sumarinfliensa gengid yfir 1918. Spanska veikin hofst i agust i Evrépu og Nordur-Ameriku.

Talid er ad um 60% Reykvikinga hafi veikst af spansku veikinni og ad allt ad 500 manns latist a
landinu 6llu. islendingar geta dregid nokkurn laerdém af reynslu pjédarinnar fra peim tima. Til ad
hindra utbreidslu veikinnar voru settar ferdatakmarkanir og lokad var fyrir umferd um
Holtavorduheidi og einnig yfir Myrdalssand. Med pessu tékst ad hindra ad veikin baerist a
Nordurland og Austurland en til Vestfjarda barst hin med skipum.

bar sem fyrri faraldrar hafa ridid yfir 4 um 40 ara fresti og sidasti faraldur geisadi fyrir 40 arum
hefur verid buist vid nyjum faraldri i nokkurn tima. [ april 2009 greindist nyr stofn infliensuveiru
i monnum (H1N1) i Mexiko og Bandarikjunum. bessi stofn breiddist nokkud hratt it um
heimsbyggdina. Til pessa (september 2009) hafa veikindi verid vaeg og daudsfoll fatid. Rétt er ad
benda a ad skaed infliensa af A-stofni (H5N1) hefur breidst ut i fuglum undanfarin 10 ar og i
stoku tilfellum borist i menn med alvarlegum afleidingum.

Vidbragdsdaetlanir eru gerdar i samraemi vid Landsazetlun vegna heimsfaraldurs infliensu sem
undirritud var 28. mars 2008 og er m.a. ad finna @ heimasidu Almannavarna,
www.almannavarnir.is.

Markmid vidbragdsaztlunar Mosfellsbzejar

Mikilvaegt er ad Mosfellsbaer geti haldid starfsemi sinni sem mest éraskadri pratt fyrir
heimsfaraldur infliensu og/eda heimsfaraldur af voldum annarra sambeerilegra
veirusykinga og er gerd vidbragdsaeetlunar afar naudsynleg i peim tilgangi.
Vidbragdsaeetlunin midar ad pvi ad lagmarka ahrif infliensufaraldurs med pvi ad:

o Upplysa starfsmenn og veita naudsynlega freedslu
e Draga Ur utbreidslu faraldurs a vinnustodum sveitarfélagsins og lagmarka smithaettu

e  Skilgreina mikilvaega paetti i starfsemi sveitarfélagsins, lykilstarfsmenn og
stadgengla

e Styrkja naudsynlega starfsemi og treysta innvidi
e Eiga til samraamdar azetlanir vegna hugsanlegs samkomubanns og lokunar

e Eiga til samraamdar azetlanir til ad tryggja érofna starfsemi mikilvaegra verkpatta
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3. Haskastig almannavarna

Almannavarnastig

Til frekari gloggvunar verdur i pessum kafla farid yfir haskastig Almannavarna. Haskastig skilgreina
alvarleika og umfang peirrar haettu sem stedjar ad. Vidbragdsasetlunum Almannavarna er skipt i
brju stig sem eru dvissustig, haettustig og neydarstig. Hér fyrir nedan er nanari skilgreining a hverju
stigi.
Umfang almannavarnavidbragda:

o fjolda peirra eininga sem virkjadar eru i pagu almannavarna i hvert sinn

o porf fyrir vidtaeka samhaefingu

o fjolda stjornstiga

er svo skilgreint nanar @ hverju almannavarnastigi med litum sem hér segir:

e Graent

Atburdi er sinnt af fdum vidbragdsadilum

| e Gult

Alvarlegur atburdur og sinnt af mérgum vidbragdsadilum

¢ Rautt

Mjog umfangsmikill atburdur & morgum svaedum

Svart
bj6darva — hamfarir eda atburdir sem hafa ahrif 8 mérg umdaemi @ sama tima.

Séttvarnalaeknir og rikislogreglustjori tilkynna um haskastig og taka med hlidsjon af peim
akvordun um umfang adgerda hverju sinni. Soéttvarnalaeknir og rikislogreglustjori upplysa
vidbragdsadila.

1. Ovissustig

A fyrsta haskastigi, ovissustigi, er komin upp ny og 6pekkt stada. Vidbrogd felast i ad
gera athuganir, mzelingar og hattumat.

Skilgreining haskastigs:

Nyr undirflokkur infldensuveiru greinist i ménnum en syking milli manna er ekki pekkt nema i
undantekningartilfellum og pa vid mjog naid samband.

Radstafanir dkvednar af rikislogreglustjéra og séttvarnalaekni med hlidsjon af alvarleika faraldurs:
Samrad/samstarf er vid mikilvaeg erlend samtok og stofnanir

Samrad/samstarf milli innlendra stofnana, samtaka, fyrirtaekja og félaga

Skraning upplysinga um stadi par sem smitsjukdémur geisar

Athugun 3 birgdastodu matar, lyfja og annarrar naudsynjavoru

Athugun 4 bodleidum, fjarskiptum og fleiru pess hattar

AL A D

Zfingar, almannavarnaafing, minni &fingar innan stofnana og/eda hja adilum sem
hafa sameiginleg verkefni
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2. Heettustig

Vidbrégd a 60ru haskastigi, haettustigi, felast i auknum vidbinadi vegna haettu.
Skilgreining haskastigs:

1. Engin stadfest syking hérlendis

2. Litlar hdpsykingar af voldum nys undirflokks infliensuveirunnar brjotast Gt hja
monnum & takmorkudu sveedi en veiran virdist ekki hafa lagad sig vel ad monnum

3. Umtalsverdar hdopsykingar brjétast Gt hja ménnum en paer eru enn stadbundnar.
Visbendingar eru um ad veiran adlagist ménnum i vaxandi maeli en pé ekki pannig ad
umtalsverd heaetta sé & heimsfaraldri

Radstafanir akvednar af rikislégreglustjora og séttvarnalaekni med hlidsjon af alvarleika faraldurs:
1. Radstafanir gerdar til ad koma i veg fyrir ad syktir einstaklingar komi til islands

2. Komi folk fra syktum sveedum til islands fer fyrsta laeknisrannsékn fram i flughtfnum
(Keflavik) og hfnum

So6fnun og urvinnsla faraldursfraedilegra upplysinga

Hugsanlega loka einhverjum hofnum/flugvollum

Heimasottkvi hugsanlega beitt gegn peim sem eru einkennalausir en geetu hafa smitast
Skip hugsanlega sett i sottkvi

Skipulogd dreifing/taka fyrirbyggjandi infliensulyfja medal dhaettuhdpa ihugud

O N o 1ok W

Athuga med heimkdllun islendinga fra svaedum par sem hopsykingar af véldum nys
stofns infldensu hafa brotist Ut

3. Neydarstig
Vidbrogd a pridja haskastigi, neydarstigi, felast i ney8aradgerdum vegna atburda.
Skilgreining haskastigs:

Stofn inflensuveirunnar hefur fundist i einum eda fleiri einstaklingum hérlendis eda heimsfaraldri
hefur verid lyst yfir. Vaxandi og vidvarandi Utbreidsla smits medal manna

Radstafanir dkvednar af rikislogreglustjéra og séttvarnalaekni med hlidsjon af alvarleika faraldurs:
1. Vidbragdskerfi ad fullu virkjad

2 Samkomubann, lokun skéla o.fl.

3. Utskrift sjuklinga af sjtikrahtisum

4 Skipul6gd dreifing/taka fyrirbyggjandi infliensulyfja medal dhaettuhopa
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Séttvarnaradstafanir

Heilbrigdisradherra getur kvedid 8 um samkomubann samkvaemt tillogu séttvarnalaknis (sbr. 12.
gr. laga nr. 19/1997). Almannavarnadeild rikislogreglustjora sér um framkveemd samkomubanns i
samvinnu vid ddmsmalaraduneyti og logreglustjéra. | ssmkomubanni felst ad fioldasamkomur eru
Oheimilar, s.s. fundahold, skolastarf, skemmtanir a bord vid dansleiki og leiksyningar og
kirkjuathafnir a bord vid messur. Samkomubann er sett samkvaemt nanari fyrirmalum
séttvarnalaeknis. begar ekki eru lengur forsendur fyrir ssmkomubanni er pad heilbrigdisradherra
sem afléttir banninu samkvaemt tillégu séttvarnalaknis.

Heilbrigdisradherra er heimilt ad fenginni tillogu séttvarnalaeknis ad takmarka ferdafrelsi manna
med pvi ad gripa til afkviunar byggdarlaga og landsins alls og einangrunar syktra manna, sbr. 12.
gr. séttvarnalaga nr. 19/1997. Sottvarnalaeknir gefur fyrirmaeli um nanari tilhégun takmarkana a
ferdafrelsi. Almannavarnadeild sér um framkvaemd pessara radstafana i samvinnu vid doms og
logreglustjora.

Skammstafanir og ordskyringar

AR Sykingartidni

AST Adgerdastjorn/-stjori

AVD Almannavarnadeild

AVN, Almannavarnanefnd

Av—nefnd

CFR Danarhlutfall sjukdéoms

ECDC Séttvarnastofnun Evropusambandsins

LL Landleeknisembaettid

RLS Rikisldgreglustjorinn

RUV RikisGtvarpid

SABF Stjérnun-Azetlun-Bjargir-Framkvaemd,
fiorir meginverkpaettir verkpattaskipuritsins

SST Samhafingarstodin, Skoégarhlid

SSUS Stjornskipud samstarfsnefnd um séttvarnir

SVL Séttvarnalaeknir

VST Vettvangsstjorn

WHO Alpjédaheilbrigdismalastofnunin
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Haskastig WHO

Alpjédaheilbrigdisstofnunin (WHO) hefur i samvinnu vid séttvarnastofnanir i Bandarikjunum (CDC)
og Evrépu (ECDC) dsamt framkvaemdastjérn ESB med sér ndid samstarf vid ad fylgjast med og meta
stodu og alvarleika infliensufaraldra. islendingar fa upplysingar frda WHO og hafa jafnframt nana
samvinnu vid ECDC og ESB um voktun og vidbrogd.

 stigaskipan WHO er gert rad fyrir premur skeidum i heimsfaraldri; skeidi & milli
heimsfaraldra, vidvérunarskeidi og skeidi heimsfaraldurs. Innan hvers skeids eru skilgreind

mismunandi stig og eru pau sex talsins.

Stig WHO segja meira til um Gtbreidslu en alvarleika sykingar. Stig 6, skeid heimsfaraldurs,
getur verid vaxandi Utbreidsla 4 vaegri infliensu. Vidbragdsaaetlanir gegn heimsfaraldri
infliensu eru gerdar med haskastig almannavarna 4 islandi til hlidsjénar en stigaskipan WHO
er mikid notud i fjolmidlum og er sett hér fram til skyringar.

Haskastig WHO

Stig heimsfaraldurs

Markmid adgerda

Skeid milli heimsfaraldra

Stig 1. Enginn nyrinfldensustofn hefur greinst i ménnum.
Stig 2. Enginn nyr stofn influensuveiru hefur greinst i
monnum. Stofn infliensuveiru geisar i dyrum og talinn geta
égnad ménnum.

Vidvorunarskeid

Stig 3. Nyr stofn infliensuveiru hefur greinst i ménnum en
ekki er vitad til pess ad hann berist manna @ milli nema i
undantekningartilfellum og pa vid mjog ndid samband manna.
Stig 4. Litlar hdpsykingar brjétast dt hja moéonnum @
takmorkudu svaedi af voldum nys stofns inflensu en hann
virdist ekki hafa lagad sig vel ad ménnum.

Stig 5. Umtalsverdar hépsykingar brjotast Ut hja ménnum en
pbaer eru enn stadbundnar. Visbendingar eru um ad veiran hafi
i vaxandi meeli adlagast monnum, po ekki i peim meeli ad
umtalsverd haetta sé & heimsfaraldri.

Skeid heimsfaraldurs
Stig 6. Heimsfaraldur: Vaxandi og vidvarandi Utbreidsla smits
4 medal manna.

Styrkja vidbunad vid heimsfaraldri infldensu.

Lagmarka haettu a smiti, uppgotva og tilkynna slik smit an tafar.

Tryggja hrada greiningu a nyjum stofni veirunnar. Greina tilfelli
fljétt og tilkynna pau an tafar. Hrod vidbrogd vid fleiri tilfellum.
Halda nyjum stofni innan afmarkads svaedis/uppsprettu eda
seinka Utbreidslu og vinna tima til ad bregdast vid (bdluefni
o.fl.).

Hamarksdhersla er 16gd 4 ad koma i veg fyrir eda seinka
Utbreidslu og, ef mogulegt, afstyra heimsfaraldri og vinna tima
til ad hrinda i framkvaemd séttvarnarddstéfunum.

Draga ur afleidingum heimsfaraldurs eins og unnt er.

Vidbragdsazaetlun Mosfellsbaejar

Sida 10 af 30




4. Virkjun viobragdsaaetiunar Mosfellsbaejar

Séttvarnalzeknir og heilbrigdisradherra bera abyrgd a séttvérnum og mzela fyrir um
sottvarnaradstafanir. Séttvarnalaeknir tilkynnir breytingar a haskastigi.

Virkjun:

Séttvarnaleeknar umdaema og sveeda bera asamt logreglustjérum abyrgd a virkjun dzetlunar i sinu
umdaemi/svaedi.

Logreglustjorar upplysa sveitarstjérnir, almannavarnanefndir og adra vidbragdsadila i
umdaminu um virkjun dzetlunarinnar/breytingar & haskastigi.

Baejarstjori ber abyrgd 4 ad tilkynna stjérnendum um virkjun vidbragdsaaetlana
sveitarfélagsins og svida pess gegn inflGensufaraldri.

Bodun

Upplysingar um virkjun daetlunarinnar/breytingar @ haskastigi skulu umsvifalaust berast
baejarstjéra sem kemur bodum afram til framkveemdastjora svida.

Framkveemdastjorar svida upplysa stjornendur undirstofnana og starfsmenn, asamt peim er
malid vardar, @ hvada stigi skuli unnid samkvaemt vidbragdsaaetluninni og gera videigandi
radstafanir vardandi upplysingagjof til starfsmanna, sbr. kafla 8.

Stjérnendur og millistjérnendur starfa samkveemt sinum starfslysingum nema ef
vidbragdsaaetlun og fyrirmeeli fra baejarstjora kveda a um annad.

Afbodun

Um leid og ljést er ad ekki parf allar paer bjargir sem virkjadar eru samkveemt azetluninni skal
framkvaemdastjorum tilkynnt pad med formlegum haetti og peir tilkynna sinu starfsfélki.
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5. Stjérnkerfi

Samhaefingarst6d almannavarna styrir vidbrogdum vid va a landsvisu. Adgerdastjorn
hofudborgarsvaedisins styrir vidbrogdum vid va a4 hofudborgarsvaedinu. Neydarstjorn
sveitarfélagsins er tengilidur vid adgerdastjorn hofudborgarsvaedisins. A efsta neydarstigi tekur
neydarstjorn sveitarfélagsins vid fyrirmaelum fra adgerdastjéorn hofudborgarsvaedisins vardandi
pbaer radstafanir sem parf ad gripa til til ad fyrirbyggja eda bregdast vid va.

Mosfellsbaer

Frumskylda Mosfellsbaejar er ad studla ad 6ryggi og heilbrigdi ibdanna. Naudsynlegt er pvi ad
forgangsrada verkefnum og verja grunnstodir i pjénustu sveitarfélagsins til ad halda uppi
naudsynlegustu starfsemi en skaedur heimsfaraldur infliensu 4 islandi getur haft pad mikil dhrif
ad hann skapi neyfarastand innanlands.

Baejarstjori fer asamt baejarrddi med framkveemdastjorn sveitarfélagsins. Fagsvid, stoddeildir og
stofnanir sveitarfélagsins bera hvert i sinu lagi abyrgd & peirri pjonustu sem pau veita. A neydarstigi
vidbragdsaaetlunar er neydarstjérn sveitarfélagsins virkjud. | neydarstjorn sitja baejarstjori,
framkveemdastjorar svida asamt fleiri lykilstarfsmonnum sveitafélagsins sem baejarstjori hefur
tilnefnt i neydarstjorn med erindisbréfi. Ny neydarstjérn er skipud a nyju kjortimabili. Unnid er med
adgerdastjorn hofudborgarsvaedisins, 6rum neydarstjornum sveitafélaga a hofudborgarsveedinu
asamt 68rum stofnunum sem eiga vid innan og utan sveitafélagsins. Ad 6dru leyti helst
stjérnskipulag sveitarfélagsins dbreytt og ber hver stjérnandi abyrgd a sinum starfsvettvangi/sinni
starfsstod skv. hefdbundnu skipulagi. Neydarstjorn getur pé a hverjum tima gripid inn i hefdbundid
skipulag og gert sérteekar radstafanir. Baejarrad veitir naudsynlegar heimildir vegna sérstakra
fjaratlata og er a neydarstigi i vidbragdsstodu par sem naudsynlegt getur verid ad kalla til
aukafundar. Heilbrigdisnefnd parf einnig ad vera i vidbragdsstodu a neydarstigi.

Baejarstjori og beejarrad verda ad vera vel upplyst um st6du mala & hverri stundu og pess baer ad
taka mikilvaegar dkvardanir med skjétum hzetti pegar a parf ad halda. Naudsynlegt getur verid ad
bregdast vid starfsmannaskorti, sem getur lamad mikilveega starfsemi og dreifingu naudsynja, og er
bad 4 abyrgd fagsvida, stoddeilda og stofnana. | alvarlegum tilfellum getur purft ad gripa til
neyOarréttar til ad feera til starfsfolk til ad sinna lifsnaudsynlegri pjonustu. Svid sveitarfélagsins hafa
forgangsradad starfsemi sinni Ut fra pvi hvada verkefni eru brynust til ad halda samfélaginu
gangandi. i 8. kafla er nanar fjallad um pa forgangsrédun. [ alvarlegum inflGensufaraldri getur
neydarstjérn purft ad taka akvordun um ad skerda pjonustu og leggja nidur starfsemi sem ekki er
skilgreind sem forgangsverkefni 48 medan faraldur gengur yfir. Haft er samrad vid sottvarnalaekni
um slikar radstafanir.

Baejaryfirvold stydja opinberar séttvarnaradstafanir sem mida ad pvi ad draga ur tidni sykinga og
hefta Gtbreidslu farséttar. i vidbragds- og framkveemdadaetlunum svida og stofnana er kvedid & um
séttvarnir og freedslu til starfsmanna skv. fyrirmaelum séttvarnalaknis.

Rétt timasett og vel undirbuin upplysingamidlun til ibda sveitarfélagsins er mikilvaeg til pess ad
midla réttum upplysingum og vinna gegn hraedslu i samfélaginu. Brynt er ad rikisstjorn og
sveitarstjornir tali einni réddu og ad upplysingamidlun til fjdlmidla sé samreemd. Tryggja parf ad
upplysingar séu settar fram a réttum tima, séu skyrar og settar fram med samraeemdum hzetti
pannig ad ibuar fai réttar leidbeiningar um hvernig peir geti tekid patt i eigin séttvarnarddstéfunum.
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Landsstjorn
Samhaefingarst6d almannavarna

Samhaefingarstodin (SST) er stjornstod sérstakra adgerda og samhaefir a milli umdaema. St6din er
stadsett i Bjorgunarmidstodinni ad Skégarhlid 14, Reykjavik. Samhaefingarstodin er virkjud ad fullu
pbegar NEYDARSTIGI hefur verid lyst yfir og eftir pad fer samraeming og stjérnun adgerda fram i
stodinni, nema annad sé akvedid af séttvarnalaekni. A HETTUSTIGI hefst undirbuningur vegna
virkjunar og er pa hluti ahafnar ad storfum i stodinni.

Samhaefingarstodin skipuleggur studning vid pa sem pess dska samkveemt beidni hverju sinni.

Sottvarnalaeknir

Vid embeetti landlaeknis starfar séttvarnalaeknir sem ber abyrgd a séttvornum i landinu samkvaemt
I6gum nr. 19/1997 undir yfirstjorn radherra. Hann skipuleggur og samraemir séttvarnir og
onazmisadgerdir um land allt, m.a. med utgafu leidbeininga um vidbrogd vid farséttum.

Ef tilkynningar til séttvarnalaeknis um smitsjukdéma benda til ad farsétt sé yfirvofandi skal hann
pegar i stad gera heilbrigdisradherra vidvart. Radherra dkvedur ad tillégu séttvarnardds hvort gripa
skuli til opinberra sottvarnaradstafana, svo sem énaemisadgerda, einangrunar smitadra,
sétthreinsunar, afkviunar byggdarlaga eda landsins alls, lokunar skéla eda samkomubanns.
Séttvarnalaeknir getur beitt slikum vornum til bradabirgda an pess ad leita heimildar fyrir fram ef
hann telur ad hvers konar t6f sé haettuleg, en gera skal hann radherra jafnskjott kunnar radstafanir
sinar.
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6. Starfssvaedi Mosfellsbaejar

Vidbragdsaeetlun pessi gildir fyrir starfssvaedi Mosfellsbaejar. ibtar Mosfellsbaejar voru 12.100 i
byrjun febrdar 2020. Starfssvaedi sveitarfélagsins er l6gsagnarumdaemi pess eins og pad er
skilgreint i [ogum. Starfsstodvar Mosfellsbaejar a sveedinu eru 22 talsins og starfsmenn eru um 875.
Mosfellsbaer starfar og veitir ibGunum pjénustu skv. [6gum nr. 45/1998 og 63rum l6gum,
sampykktum og reglugerdum sem luta ad starfsemi hennar. i kafla 10 ma sja yfirlitskort af
starfsstodvum Mosfellsbaejar.
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7. Ahattumat vegna inflaensufaraldurs

Vidbragdsdaetlun um starfsemi i infliensufaraldri og dumflyjanlegar adgerdir byggist 4 dhaettumati.
Hverri starfsstdd sveitarfélagsins hefur verid falid ad d=etla afkastagetu sina midad vid utbunag,
husakost, daglega starfskrafta og lagmarksmonnun. | upphafi vinnu vid gerd pessarar
vidbragdsaeetlunar (juli 2009) var gert rad fyrir ad faraldur geeti ordid mjog skeedur med allt ad 50%
sykingartidni og 3% danartidni. Uppfaert bradabirgdamat séttvarnalaeknis fra 10. agust 2009 gerir
rad fyrir mun veegari faraldri og er dhsettumat sveitarfélagsins ni midad vid pad.

Bradabirgdamat 10. agust 2009 3 afleidingum heimsfaraldurs infliensu @ komandi vikum fyrir
landid allt

Séttvarnalaeknir hefur gert bradabirgdamat 4 afleidingum heimsfaraldurs infliensu sem gengur yfir
um pessar mundir. Par er tekid tillit til afleidinga af sambaerilegum hefdbundnum arlegum
infliensufaraldri (30% sykingartidni, 1% tidni alvarlegra sjukdémseinkenna og 0,1% danartidni).
Litid er a alvarleika pessa heimsfaraldurs til jafns vid arstiabundinn infliensufaraldur. Mun fleiri
sykjast p6 i heimsfaraldri (30-50%) en i hefdbundnum arlegum faraldri (5-10%). betta leidir til pess
ad fleiri munu veikjast alvarlega og fleiri 1atast af véldum heimsfaraldursins pétt hann sé
hlutfallslega ekki skaedari en venjuleg infliensa. Mikilveegt er ad hafa i huga ad bradabirgdamat
petta parf ekki ad endurspegla raunverulega Utkomu faraldursins en er fyrst og fremst aetlad ad
vera vidbragdsadilum til hjalpar vid ad undirbua adgerdir. Algengt er ad infliensufaraldur berist i
tveimur eda premur hrinum 3 allt ad ars timabili. Hver hrina byrjar med lagri tidni sykinga sem
eykst, neer hamarki og minnkar aftur a nokkurra vikna timabili, oftast 8-12 vikum. Sykingar eru pa
tidar i nokkrar vikur i hverri hrinu.

Fjoldi infliensutilfella 8 100 manna vinnustad

Fjoldi

O Sykingartidoni 30%

Vika faraldurs

Buast ma vid ad sykingartilfelli dreifist a 12 vikna timabil, sja t6flu, skv. embaetti
sottvarnaleeknis.

Vika 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M1 12
% 1% 4% 15% 22% 23% 15% 8% 5% 3% 2% 1% 1%
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Eins og sja ma er liklegt ad um nokkrar fjarvistir starfsmanna verdi ad raeda i infliensufaraldri. Fjoldi
fjarvista er hddur pvi hversu alvarlegur faraldurinn verdur og einnig hver vidbrogd almennings
verda. Fjarvistir starfsmanna geta stafad af mismunandi astaeedum, t.d. vegna:

O

e}

O

smits af infliensu
annarra veikinda

annarra fjdlskyldumedlima sem parf ad hugsa um, vegna veikinda eda lokunar leikskéla og
skola

beidna vinnuveitenda um ad halda sig fjarri vinnustad og/eda vinna heima
beidna heilbrigdisyfirvalda um heft ferdafrelsi eda samkomubann
raskana a almenningssamgdngum eda 6tta starfsmanna vid ad ferdast i hopi folks

oOtta starfsmanna vid ad smitast ef peir maeta til vinnu

Fjarvistir starfsmanna munu verda mestar pegar sykingartidni er haest i faraldri, eda u.p.b. i 5. viku
af u.p.b. 12 vikum. Buast ma vid tveimur til premur hrinum af infliensufaraldri med nokkurra
manada millibili.

Pad er ekki haegt ad spa fyrir med vissu hverjar fjarvistir a vinnustédum verda. bad veltur m.a. a
pvi um hversu skaeda farsott er ad reeda, hvernig starfsmenn meta hattuna, hvort skdlum er lokad
og til hvada rada er tekid i vidbrogdum vinnustada i peim tilgangi ad minnka likur a fjarvistum og
smiti innan vinnustada.
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8. Vidbragdsaaetlun Mosfellsbajar vid heimsfaraldri infliensu

Aherslur vidbragdsazetlunar Mosfellsbaejar eru ad styrkja séttvarnir @ vinnustédum, tryggja
fraedslu til starfsmanna um séttvarnir og vidbrogo vid veikindum, meta adgerdir til ad maeta
auknum forféllum a vinnustédum, undirbla adgerdir vegna lokana ef til peirra kemur, kortleggja
pa starfsemi sem naudsynlegt er ad haldist érofin verdi faraldurinn skeedur og gera aatlun um
adgerdir til ad tryggja rekstur peirrar starfsemi. Medfylgjandi er yfirlit yfir helstu ahersluatridi fra
Ollum svidum Mosfellsbaejar sem dsamt undirstofnunum sinum hafa gert nakveemari
vidbragdsaaetlanir og/eda framkvaemdaaatlanir i samraemi vid ofangreindar aherslur. Nanar er
kvedid @ um vidbrogd og adgerdir i daaetlunum einstakra svida og vinnustada. Mannaudsstjori
Mosfellsbaejar ber dbyrgd 4 samhaefingu adgerda vegna starfsmanna eftir pvi sem vid a.

8.1 Mikilvaegir verkpaettir Mosfellsbajar og skipurit

Hlutverk Mosfellsbaejar er ad veita iblum pjonustu sem studlar ad velmegun peirra, 6ryggi og
lifsgaedum. | pessum kafla er fjallad um pa pjénustu sveitarfélagsins sem metid hefur verid ad
naudsynlegt sé ad halda uti pratt fyrir alvarlegan flensufaraldur. Vid mat a peirri pjonustu er tekid
tillit til pess hvort lif og heilsa pjonustupega geti verid i haettu falli starfsemi nidur jafnvel i stuttan
tima eda hvort adrir verulegir hagsmunir geti verid i hufi. Pjénusta sem i venjulegu arferdi er talin
mikilvaegur og sjalfsagdur hluti af pjonustu vid baejarbla geeti pannig timabundid fallid nidur.

A medfylgjandi skipuriti ma sja pau svid og stofnanir Mosfellsbaejar sem pessi vidbragdsazetiun naer
yfir. Eftirtalin B-hluta fyrirteeki sveitarfélagsins, Hitaveita Mosfellsbaejar, Vatnsveita Mosfellsbaejar
og Fraveita Mosfellsbaejar, hafa gert eigin vidbragdsaaetlanir. Ennfremur er sérstok
vidbragdsaaetlun vegna sorphirdu fyrir hendi. Starfsemi veitna og slokkvilids falla einnig undir
vidbragdsaeaetlun fyrir landid allt.
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8.1.1. Starfsemi a efsta neydarstigi

A efsta neydarstigi vegna flensufaraldurs hefur eftirtalin starfsemi verid skilgreind sem
forgangsverkefni, en pa er gert rad fyrir ad umfangsmikil roskun hafi ordid a daglegri starfsemi i
samfélaginu vegna flensunnar. | hverju tilviki er unnid eftir strangri forgangsrédun.

Neydarstjorn
Fjarreidur/fijarstyring
Barnavernd
Dagpjonusta vid aldrada

Velferdarkerfin: fjarhagsadstod, husaleigubaetur, heimapjonusta/matardreifing,
vistunargreidslur, lidveisla

Snjomokstur a adalumferdaraedum
Neydarvidhald i stofnunum/eignum
Oryggisgeesla i husnaedi sveitarfélagsins
Pjonustuver/upplysingapjonusta til almennings
Rekstur tolvukerfa

Upplysingamidlun - vefir sveitarfélagsins
Heilbrigdis- og mengunarvarnareftirlit
Bufjareftirlit

Veitur

Sorphirda

Samskipti vid tranadarleekni Mosfellsbaejar

Fjolskyldunefnd

Eftirtalin atridi eru skilgreind i fyrsta forgangi sveitarfélagsins verdi mjog alvarleg réskun a
starfsemi:

Neydarstjorn
Barnavernd skv. neydaraaetlun
Neydarheimapjénusta

Onnur neydarpjénusta skv. fyrirmaelum slokkvilids, 16greglu eda almannavarna
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8.1.2. Starfsemi sem skilgreind hefur verid sem érofin

Eftirfarandi eru helstu verkpaettir sem einstok svid, deildir og skrifstofur Mosfellsbaejar hafa
skilgreint sem forgangsverkefni skv. eigin vidbragdsaaetlunum. Gert er rad fyrir ad su starfsemi sem
hér er talin upp haldist ad mestu eda 6llu 6rofin i flensufaraldri.

8.1.2.1. Umhverfissvid Mosfellsbajar

Umhverfissvid annast umsyslu skipulags- og byggingarmala, rekstur og vidhald fasteigna
Mosfellsbaejar, rekstur og vidhald gatnakerfis og veitna, ad rafveitu undanskilinni en hin er i
hondum Orkuveitu Reykjavikur. Umhverfissvid framfylgir umhverfisstefnu Mosfellsbaejar og
stefnu sveitarfélagsins ad 6dru leyti. Umhverfissvid ber abyrgd a rekstri fasteigna, gatna, veitna,
umhverfisvernd og gardyrkju i Mosfellsbae, sorphirdu fra heimilum og dyraeftirliti, par 3 medal
meindyravérnum, hundaeftirliti og bufjareftirliti.

Hvada starfsemi parf ad haldast érofin a 6llum hdaskastigum?

e Samskipti vid neydarstjorn sveitarfélagsins, upplysingamidlun til stjérnenda, starfsmanna og
vidskiptavina svidsins

e Sorphirda

e  Meindyravarnir

e  Bufjareftirlit

e Snjomokstur og halkuvarnir helstu samgénguzaeda

o Eftirlit veitukerfa

o Rekstur umferdarmerkja, bradavidgerdir og endurnyjanir ef haetta er fyrir hendi
e Vidbrogd vegna dvedurs — leysinga og/eda asahlaku — bilanir i gatnakerfi

e Tjonavidgerdir i husum, lokanir og bradavidgerdir til ad hindra frekara tjén

e Vidbragdspjonusta vegna brunavidvorunarkerfa

8.1.2.2. Fraedslusvid

Hlutverk freedslusvids Mosfellsbaejar er ad veita bornum og unglingum i sveitarfélaginu bestu mogulega menntun
a hverjum tima, vera faglegt forystuafl i menntamalum, styra og fylgja eftir stefnumétun fyrir grunnskéla og
leikskdla, ténlistarnam og fullordinsfreedslu og bua starfsmonnum ahugavert starfsumhverfi og teekifzeri til
starfspréunar.

Svidid hefur med hondum eftirlit med starfsemi grunnskéla og leikskola og leyfisveitingar til
dagforeldra skv. reglugerd um daggaeslu barna i heimahusum og eftirlit med peirri starfsemi.
Foreldrar barna undir 16 ara aldri eru stér hluti vinnuafls i landinu og pvi er mikilvaegt ad peir geti
gengid ad pjonustu grunnskoélans og leikskélanna visri.

Fraedslusvid hefur yfirumsjon ipréttamidstodvarinnar ad Varma og ipréttamidstédvarinnar
Lagafells.

Fraedslusvid hefur einnig pad hlutverk ad skapa bérnum, unglingum og ungmennum skilyrdi til
virkrar patttoku i iprétta- og tdmstundastarfi, studla ad heilbrigdi almennings med pvi ad veita
einstaklingum a 6llum aldri gott adgengi ad fjolbreyttri ipréttaidkun, vera i fararbroddi vid ad efla
og proa fagumhverfi fritimapjonustunnar og veita iprétta- og seskulydsfélogum pjonustu og
studning.
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Mikilvaegt er ad halda uti grunnpjonustu skdla, leikskola og fristundaselja og hafa opié svo
framarlega sem naegilega margir starfsmenn eru til stadar. Akvordun um lokun vegna manneklu
er tekin i samradi vid neydarstjérn sveitarfélagsins. Séttvarnalaeknir getur jafnframt kvedid 4 um
lokun starfseminnar a grundvelli heimilda um ad setja @ samkomubann.
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Fraedslusvid hefur einnig pad hlutverk ad audvelda ibium sem eru 67 ara eda eldri ad saekja sér heilsueflandi
fritimapjonustu sem hentar hverjum og einum. bad er gert med fristundastyrk i formi nidurgreidslu a fristundum
til pessa aldurshoéps.

Hvada starfsemi parf ad haldast érofin a éllum hdskastigum?
e Samskipti vid neydarstjérn Mosfellsbaejar, upplysingamidlun til stjérnenda, starfsmanna og ibua

e Adstod, leidbeiningar og studningur fra yfirstjorn svidsins vegna adstaedna og malefna sem upp geta
komid i skélum i tengslum vid infliensufaraldur

e Samskipti vid neydarstjorn sveitarfélagsins, upplysingamidlun til stjérnenda, starfsmanna og
vidskiptavina svidsins

e Oryggisgaesla og eftirlit med mannvirkjum { umsja fraedslusvids

o Adstod, leidbeiningar og studningur vegna adsteedna og malefna sem upp geta komid i tengslum vid
infliensufaraldur

8.1.2.3. Fj6lskyldusvio

Fjolskyldusvid ber dbyrgd a framkvaemd pjonustu a svidi barnaverndar, félagspjonustu og
félagslegra hisnaedismala. Eir, hjukrunarheimili annast rekstur félagslegrar heimapjonustu skv.
samningi vid fjolskyldusvid. Eir, hjukrunarheimili sér um matarpjénustu i pjénustumidstod aldradra
og verktaki sér um ad aka mat til pjénustupega utan pjéonustumidstodvar.

Meginverkefni fjdlskyldusvids teljast til grunnpjonustu og par af leidandi til pjonustu sem
haldast verdur orofin a 6llum haskastigum.

Hvada starfsemi parf ad haldast orofin a 6llum hdskastigum?
e Samskipti vid neydarstjérn Mosfellsbaejar, upplysingamidlun til stjérnenda og starfsmanna

o Adstod, leidbeiningar og studningur yfirstjérnar svidsins vegna adsteedna og malefna sem upp geta
komid i tengslum vid inflGensufaraldur & starfsst6dvum

e  bjdnusta vid fjolskyldunefnd

Vidbragdsazaetlun Mosfellsbaejar Sida 21 af 30



¢ Heimapjoénusta skv. nanari forgangsrédun og skilgreiningu verkefna i samvinnu vid Eir, hjikrunarheimili
e  Fjarhagsadstod
e Starfsemi barnaverndar skv. nanari forgangsrédun og skilgreiningu verkefna

e Upplysingaveita og félagsleg adstod skv. nanari forgangsrodun og skilgreiningu verkefna

8.1.2.4. bjonustu- og samskiptadeild

Forstodumadur pjonustu- og samskiptadeildar hefur umsjén med kynningarmalum
Mosfellsbaejar og samskiptum Mosfellsbaejar, jafnt innri samskiptum sem ytri. Forstddumadur
pjénustu- og samskiptadeildar ber abyrgd a upplysingum a vef sveitarfélagsins, www.mos.is.

Helstu verkefni svidsins eru: patttaka i undirbuiningi fyrir fundi baejarrads, baejarstjérnar og
nefnda; umsjon med upplysingamidlun til stjornenda, fjdlmidla og ibla; afgreidsla
stjérnsysluerinda; skipulagning/eftirfylgni vidtalstima beejarstjora; almenn samskipti vid baejarbua;
menningar- og vidburdastjérnun.

Pjonustu- og samskiptadeild fer med umsyslu fyrir baejarstjorn, baejarrdd og adrar nefndir
baejarfélagsins. Svidid heldur utan um pjénustu vid baejarfulltria og adra kjorna fulltrda i
nefndum og radum Mosfellsbaejar. bjonustu- og samskiptadeild hefur ennfremur umsjén med
skjalavistun.

Logmadur Mosfellsbaejar starfar i Pjdnustu- og samskiptadeild og veitir baejarstjérn og
fastanefndum baejarfélagsins auk stofnanna pess l6gfraedilega radgjof.

Hlutverk pjonustu- og samskiptadeildar er ad fara med framkveemd menningarmala hja Mosfellsbae. bad hefur
yfirumsjén med starfsemi Bokasafns Mosfellsbaejar, Listasals Mosfellsbaejar, forstodumadur bokasafns og
menningarmala sér um samninga, styrki og samskipti vid lista- og menningarlifid og er bajaryfirvoldum til
faglegrar radgjafar i peim malaflokkum sem heyra til menningarmala.

bjonustuver hefur yfirumsjon med pjonustu bajarins vid ibua og starfsfolk.

Personuverndarfulltrii starfar samkvaemt persénuverndarstefnu Mosfellsbaejar.
Hvada pjonusta parf ad haldast orofin a 6llum hdskastigum?
e Samskipti og pjénusta vid neydarstjorn baejarins
e  Simsvorun, upplysingamidlun og samskipti vid ibla og starfsmenn i sima 525 6700

o Upplysingamidlun og samskipti vid ibua og starfsmenn i gegnum www.mos.is.
Afgreidsla brynna stjornsysluerinda, sbr. akvaedi stjornsyslulaga. Radgjof og pjonusta
vid svid baejarins i brynum tilfellum er varda 6rofna starfsemi peirra.

e Tryggja adgang ad tolvukerfum baejarins, p.m.t. launa- og fjarhagskerfi, skjalakerfi,
interneti, vefumsjonarkerfi og télvupéstkerfi.

o Tryggja heimatengingar fyrir starfsfolk i geghum VP
e Afgreidsla og upplysingar til ibla og starfsmanna

e Simkerfi og adgangsoryggiskerfi i Kjarna

8.1.2.5.1. Mannaudsdeild

Launadeild og mannaudsstjéri hafa yfirumsjon med kjarasamningum, launaafgreidslu,
mannaudsupplysingakerfum, starfsprounaraaetlunum, starfsmannakénnunum, stjérnendafraedslu
og tulkun vinnuréttar, mannaudsstjornun, mannaudsradgjof, stefnumatun, Gtfaerslu og eftirliti.
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Hvada pjénusta parf ad haldast orofin a 6llum hdskastigum?
e Samskipti og pjonusta vid neydarstjorn baejarins
o Upplysingamidlun til stjérnenda og starfsmanna

¢ Launaafgreidsla og launakerfi

8.1.2.5.2. Fjarmaladeild

Fjarmaladeild hefur yfirumsjén med fjarmalastjorn Mosfellsbzejar. Fjarmaladeild ber abyrgd a
aaetlanagerd, bokhaldi, fjarreidum, lanamalum og reikningsskilum baejarins.

Hvada pjonusta parf ad haldast orofin a 6llum hdskastigum?

e Samskipti og pjonusta vid neydarstjorn baejarins

o Greidsla reikninga, velferdargreidsina, rekstrarstyrkja, opinberra gjalda o.fl.
o Afborganir lana 4 gjalddogum

e Tryggja fjarmagn til greidslu utgjalda
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8.2 Lykilstarfsmenn og stadgenglar

Medfylgjandi er listi yfir &2dstu stjornendur Mosfellsbaejar og stadgengla. Hvert svid og hver
stofnun hefur i eigin vidbragdsasetlunum/framkvaeemdaaaetlunum gert sams konar lista.

Baejarstjori
Haraldur Sverrisson, baejarstjori.
Arnar Jénsson, forstédumadur pjonustu- og samskiptadeildar 1.

stadgengill

Jéhanna B. Hansen, framkvaemdastjoéri umhverfissvids 2. stadgengill

Linda Udengard, framkvaemdastjori fraedslusvids 3. stadgengill

Fjarmaladeild
Pétur J. Lockton, fjarmalastjori
Anna Maria Axelsdéttir, verkefnastjori 1. stadgengill

Dagny Sverrisdottir, adalbdkari 2. stadgengill

bjonustu- og samskiptadeild
Arnar Jénsson, forstédumadur pjénustu- og samskiptadeild
Hugran Osk Olafsdéttir, verkefnastjéri 1. stadgengill

Heidar Orn Stefansson, ldgmadur 2. stadgengill

Mannaudsdeild

Hanna Gudlaugsdéttir, mannaudsstjori

Hrafnhildur Sigurhansdoéttir, deildarstjéri launadeildar 1. stadgengill
Sigridur Ol6f Gudmundsdéttir, sérfraedingur 2. stadgengill

Fraedslusvid
Linda Udengard, framkvamdastjori

Gunnhildur Seemundsdottir, leikskélafulltrai 1. stadgengill

Magnea Steinunn Ingimundardéttir, verkefnastjori 2.

stadgengill

Fj6lskyldusvid
Unnur V. Ingélfsdottir, framkvaemdastjori
Gudran Marinésdéttir, stjérnandi barnaverndar- og radgjafardeildar 1. stadgengill

Sigurbjorg Fjolnisdottir, verkefnastjéri gaeda- og prounarmala 2. stadgengill

Umbhverfissvid

Jéhanna B. Hansen, framkvaemdastjoéri
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Tomas Gudberg Gislason, umhverfisstjori 1. stadgengill
Bjarni Asgeirsson, deildarstjori pjonustudeildar 2. stadgengill

porsteinn Sigvaldason, deildarstjori eignadeildar 3. stadgengill
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8.3 Upplysingafladi til ibla og starfsmanna

Upplysingum til ibta er midlad i gegnum heimasidu Mosfellsbaejar, www.mos.is, facebook-sidu
Mosfellsbaejar, i gegnum sima- og pjonustuver sveitarfélagsins og i gegnum fjolmidla. Tryggt
verdur ad pjonustuver Mosfellsbaejar, s. 525 6700, bui alltaf yfir nyjustu upplysingum um
pjénustu sveitarfélagsins, reglur, réttindi o.fl. Baejarstjéri eda fulltrdar i neydarstjorn
sveitarfélagsins eru i fyrirsvari i fjolmidlum vegna undirblnings eda adgerda vegna
infliensufaraldurs. Forstodumadur pjonustu- og samskiptadeildar aflar upplysinga fra
mannaudsstjora, tengilid sveitarfélagsins vegna heimsfaraldurs, slokkvilidsstjora, sem er
samhaefingaradili vegna faraldurs a8 hofudborgarsveedinu, eda framkvaemdastjérum svida
sveitarfélagsins eftir pvi sem vid a.

Oski séttvarnalaeknir pess er haegt ad senda ut skilabod til foreldra barna i leikskélum og
grunnskolum sveitarfélagsins i gegnum Mentor-tdlvukerfid. Er pad unnid i samstarfi vid
framkveemdastjora fraedslusvids.

Mannaudsstjori og forstodumadur pjonustu- og samskiptadeildar bera abyrgd a ad nyjustu reglur
um tilkynningu veikinda og vidbrogd vid veikindum séu kynntar framkveemdastjérum svida og
forstodumonnum stofnana. Forstédumenn stofnana bera abyrgd 4 ad kynna paer upplysingar
00rum starfsmonnum sveitarfélagsins. Mannaudsstjori og forstédumadur pjonustu- og
samskiptadeildar geta akvedid ad senda naudsynlegar upplysingar beint a alla starfsmenn. Unnid er
skv. upplysingum fra séttvarnalaekni og i nanu samstarfi vid trinadarleekni Mosfellsbaejar. Brugdist
er vid 6skum sottvarnalaeknis um Gtsendingu skilaboda i gegnum tolvukerfi Mosfellsbaejar ef porf
krefur.

Mannaudsstjori aflar upplysinga um flensuna fra tengilid Mosfellsbaejar vegna heimsfaraldurs,
slokkvilidsstjora sem er samhaefingaradili vegna faraldurs a hofudborgarsvaedinu, tranadarlekni,
séttvarnalaekni hofudborgarsvaedisins eda 4 www.influensa.is og www.almannavarnir.is.
Upplysingar til starfsmanna verda sendar med tolvupdsti.




8.4 Adgerdir til pess ad vidhalda rekstri i faraldri

8.4.1 Meta ahrif birgja og kanna lagmarksbirgdir

Hvert svid og hver eining sveitarfélagsins ber abyrgd a ad meta ahrif lokunar starfsemi birgja a eigin
starfsemi og gera videigandi radstafanir. Fyrir Mosfellsbae sem stofnun geta eftirfarandi peettir haft
veruleg ahrif 8 moguleika til ad halda uppi starfsemi og eru peir allir utan upplysingataeknipjénustu
lidur i landsaaetlun vegna faraldurs. Azetlanir til ad tryggja 6rofna pjénustu eru pvi til stadar.

. Veitur
. Fjarskipti
o Upplysingateeknipjonusta

8.4.2 Reglur um fundahdld

Neydarstjorn sveitarfélagsins tekur akvérdun um hvort/hvenaer asteeda sé til ad draga ur fjolda
funda og samgangi milli starfsstodva. Ef flensan verdur mjog skeed kemur til greina ad loka
starfsstodvum par sem ekki er naudsynlegt ad halda uti pjonustu og éska eftir pvi ad friskir
starfsmenn feeri starfsstédvar sinar heim timabundid. Upplysingamidlun fer fram i gegnum
tolvupdst, innri og ytri vef.

8.4.3 Reglur um ferdalog starfsmanna

Fylgja ber fyrirmaelum séttvarnalaknis hverju sinni. Mannaudsstjori kynnir reglur um
takmorkun ferdalaga starfsmanna i faraldri purfi ad gripa til slikra radstafana.

8.4.4 Reglur um veikindaleyfi og umoénnunarleyfi starfsmanna

Mannaudsstjori sveitarfélagsins ber dbyrgd 4 ad upplysa stjérnendur um breytingar a reglum vegna
veikinda og/eda umoénnunarleyfa. Stjornendum ber ad itreka vid starfsmenn akvaedi kjarasamninga
um tilkynningaskyldu vegna veikinda sem leida til fjarvista og gaeta pess ad skraning fjarvista sé i
lagi. Naudsynlegt kann ad reynast i einhverjum tilvikum ad veita starfsmonnum leyfi fra stérfum ef
brynar fjolskyldudstaedur krefjast umonnunar annarra fjolskyldumedlima. Mannaudsstjori utfaerir
slikar heimildir i samvinnu vid forstodumenn stofnana.

8.4.5 Tilfzersla starfsmanna milli starfsst6dva og pjalfun

Vid virkjun vidbragdsaesetlunar hafa stjérnendur heimild, a grundvelli laga nr. 82/2008, til ad flytja
starfsmenn til i stérfum eins og naudsyn krefst til ad framfylgja henni. Heimildir til ad flytja
starfsmenn milli starfa med skémmum fyrirvara verda virkar ef knyjandi porf er 4, med visan til
almannahagsmuna. Stjérnendur purfa ad meta hvort pjalfa purfi sérstaklega starfsmenn pannig ad
beir geti gengid i storf annarra, til ad fyrirbyggja ad pjonusta falli nidur. Mannaudsstjori
sveitarfélagsins kynnir paer heimildir sem til stadar eru.

8.4.6 Reglur um breytta pjonustu vid vidskiptavini

Vegna forfalla getur komid til pess ad draga purfi Gr pjénustu eda breyta henni timabundid.
Yfirmenn a hverri starfsst6d hafa heimild til ad taka slikar akvardanir i samvinnu vid
framkveemdastjéra svids/neydarstjorn sveitarfélagsins. Yfirmenn a hverri starfsstdd tilkynna
starfsmdnnum og notendum um hugsanlega breytingu & pjonustu. bessi heimild naer ekki til peirrar
starfsemi sem hvert svid hefur skilgreint sem naudsynlega, érofna pjonustu i faraldri.
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Komi til pess ad svid/stofnun geti ekki sinnt slikri pjonustu ber ad tilkynna neydarstjorn
sveitarfélagsins pad tafarlaust.

8.5 Vidbrogd vid aukinni haettu innan starfsstodva

Mosfellsbaer leggur dherslu @ vandada fraedslu til starfsmanna sinna vegna heimsfaraldurs infliensu
og ad allar starfsstodvar gripi til videigandi séttvarnaradstafana. A hverjum tima er pad
séttvarnalaeknir sem skilgreinir videigandi rddstafanir. Telji stjérnendur pad naudsynlegt til ad
tryggja 6rofna starfsemi geta peir gengid lengra en pau vidmid, t.d. med pvi ad skipuleggja vaktir
og/eda sottvarnasvaedi 4 starfsstddvum. Mannaudsstjori sveitarfélagsins og framkveemdastjérar
svida fylgjast med breytingum a séttvarnaradstéfunum og koma peim afram til stjornenda. Hver
starfsstdd ber abyrgd a ad laga krofur til prifa ad naudsynlegum séttvarnaradstofunum, ad fraeda
starfsmenn um krofur og reglur um séttvarnir og naudsynlega eftirfylgni. Nanar er kvedid @ um
vidbrogd einstakra starfseininga i vidbragds- og/eda framkveemdaaaetlun vidkomandi einingar.

8.5.1 Reglur um sveigjanlega stadsetningu starfsmanna

Stjérnendur hafa heimild til ad flytja starfsmenn til i storfum og milli starfsstodva (sbr. ad framan).
b3 hafa stjérnendur rika heimild til ad semja vid starfsmenn um sveigjanlegt vinnufyrirkomulag og
vinnutima sem kann ad henta starfseminni betur. Ma par nefna moguleika sumra starfsmanna a ad
sinna verkefnum sinum heiman fr4, eftir pvi sem haegt er og vid 4. [ sumum tilfellum parf ad gera
rad fyrir vinnu og jafnvel kostnadi vid ad gera slikt mogulegt, s.s. vegna sima og tolvutenginga.
Mannaudsstjori sveitarfélagsins og framkvamdastjorar svida skulu upplystir um allar slikar heimildir
og geta gripid til almennra radstafana ef porf pykir.

8.6 Gatlistar og adgerdaraatlanir

Oll svid sveitarfélagsins og stofnanir hafa gert eigin vidbragdsaaetlun vegna heimsfaraldurs
infliensu. baer datlanir eru vistadar hja framkveemdastjora vidkomandi svids. Afrit af pessum
vidbragdsaaetlunum eru jafnframt vistud a skrifstofu baejarstjora. Eftirtalin B-hluta fyrirtaeki
sveitarfélagsins, Hitaveita Mosfellsbaejar, Vatnsveita Mosfellsbzejar og Fraveita Mosfellsbzejar, hafa
gert eigin vidbragdsazetlanir og eru paer vistadar hja viokomandi fyrirteekjum.
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9. Samskiptaleidir

A neydarstigi er brynt ad samskiptaleidir séu skyrar og dllum ljésar. Fyrirmaeli um adgerdir og
naudsynlegar framkvaemdir koma fra adgerdastjérn hofudborgarsvaedisins til neydarstjornar
sveitarfélagsins. badan berast paer til annarra stjéornenda sveitarfélagsins. Hluti af gerd
vidbragdsaaetlana og framkvamdaaaetlana vegna infliensufaraldurs fyrir svid og starfsstodvar
sveitarfélagsins hefur falist i ad fara yfir allar samskiptaleidir. £3dstu stjérnendur hverrar einingar

bera dbyrgd a ad skilabod, upplysingar og fyrirmaeli berist snurdulaust til peirra adila sem a purfa
ad halda.
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0. og teikningar

Medfylgjandi yfirlitskort af Mosfellsbae synir stadsetningu starfsstédva sveitarfélagsins.
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11. Dreifingarlisti

Eintak af vidbragdsaeetlun er vistad rafraent a eftirtdldum stodum:

Sameiginlegt drif: S:\AB sameiginlegt\Vidbragdsaaetlun 2020\Vidbragdsasetlun Mosfellsbaejar.

Auk pess eru rafraen og prentud eintok vistud a eftirtéldum stédum:

Skrifstofa baejarstjora 1 stk.
Slokkvilid hofudborgarsveedisins 1 stk.
WWW.MOS.is 1 stk.
Samhaefingarstodin Skégarhlid 1 stk.
Logreglan a hofudborgarsveedinu 1 stk.
Séttvarnalaeknir 1 stk.

Vidbragdsaaetlun Mosfellsbajar

Sida 29 af 30




12. Breytingasaga

Utgafa Dagsetning Skyringar / breytingar Feaert inn af:

Utgafa 1.0 | 21/10/2009 Utgafa 1.0 SDA

Utgafa2.0 [2/3/2020 Utgafa 2.0 HOO
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